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Deine Ausbildung
Starte ab September 2023 eine praxisorientierte Ausbildung in der 
Verwaltung von unserem Stammbüro in Stuttgart Vaihingen / STEP, nahe 
der S-Bahn Haltestelle Österfeld. Lerne am Standort Stuttgart unsere 
Finanzbuchhaltung, Controlling, Sekretariat, IT und Personalabteilung 
kennen. Die internationale Ausrichtung macht die Arbeit sehr interessant und 
Englisch ist unter anderem ein Bestandteil in unserem Büroalltag.
Die theoretische Ausbildung in der Schule und die praktische Ausbildung 
bei Transsolar orientieren sich an den Vorgaben der IHK und die Ausbildung 
endet mit der IHK-Prüfung zum Kaufmann / Kauffrau zum Büromanagement. 
Wir legen Wert auf Nachhaltigkeit, niedrige Hierarchien, Toleranz und 
Gleichberechtigung. Bei Transsolar kannst Du Deine Karriere aktiv 
mitgestalten.

Dein Profil 
Was Du mitbringen solltest, ist 
• ein guter Abschluss der mittleren Reife bzw. allgemeine Hochschulreife

oder Vergleichbares.
• Anwenderkenntnisse der MS-Office Produkte
• Freude an Büro- und Verwaltungstätigkeiten
• Organisationsgeschick, Flexibilität, Höflichkeit und Zuverlässigkeit
• Idealerweise Praktika im Rahmen der Schule
Gute Deutschkenntnisse solltest Du haben in Wort und Schrift, gute 
Englischkenntnisse erleichtern den Büroalltag und fördern Kommunikation 
und Verständnis, wer sie noch nicht hat, kann dies bei uns erlernen. Dabei 
unterstützen wir Dich nach Kräften. 
Transsolar ermöglicht selbstständiges Arbeiten und legt großen Wert 
auf kollegiale Zusammenarbeit bei den Sekretariatsaufgaben mit recht 
unterschiedlichen und interessanten organisatorischen Tätigkeiten. 
Interesse und Verständnis für Technik, Physik / Naturwissenschaften ist 
von Vorteil, weil die Firma auf diese setzt, um Nachhaltigkeit im Bausektor 
voranzutreiben.



Was bieten wir... 
• Individuell zugeschnittenes Ausbildungsprogramm
• ÖPNV Zuschuss (wir sind leicht mit der S-Bahn zu erreichen)
• Kochnische und Gemeinschaftsraum ermöglichen eine Pausenmahlzeit vor 

Ort. Eine Kantine befindet sich in der Nähe.
• Getränke und Obst (stellt die Firma).
• Engen Kontakt mit Ausbilder/in und im Team

Die Bewerbung
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Bitte sende uns Deinen aussagekräftigen 
Lebenslauf und Zeugnisse an jobs@transsolar.com. 

Bei Rückfragen kannst Du Dich auch an diese E-Mail-Adresse wenden, oder 
uns per Telefon über die Rufnummer 0711 679 76 0 erreichen.
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